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Poste a découvrir au cours du DUODAY 2023:

Découverte du métier de greffier du service informatique

Service Administratif Régional de Limoges

Localisation administrative et géographique
17 place d'Aine 87000 LIMOGES

Accessibilité : 3¢ étage sans ascenseur

Description du métier de greffier des services judiciaires

Technicien de la procédure, le greffier assiste les magistrats dans les actes de leur juridiction et authentifie les actes
juridictionnels dans les cas et suivant les conditions prévues par le code de |'organisation judiciaire, le code du
travail et les textes particuliers.

Le greffier exerce des fonctions d’assistance des magistrats dans le cadre de la mise en état et du traitement des
dossiers ainsi que dans le cadre des recherches juridiques. Selon les directives ou les indications des magistrats, il
rédige des projets de décisions et de réquisitoires. Dans le cadre d'un service d'accueil, le greffier peut étre chargé
de fonctions consistant a renseigner, orienter et accompagner les usagers dans I'accomplissement des formalités
ou procédures judiciaires. |l peut étre en charge de fonctions d'enseignement professionnel.

Le greffier principal nommé dans un emploi de greffier fonctionnel exerce aussi des fonctions d’encadrement en
qualité d'adjoint au directeur de greffe ou de chef de service, de responsable d’'un service d’accueil unique du
justiciable, de responsable d’'un service d’assistance aux magistrats.

Description du poste observé durant le DUODAY

Le service informatique assure, pour le ressort de la cour d’appel, la gestion du budget informatique permettant de
répondre aux besoins remontés par les juridictions, le suivi du parc informatique, le suivi de divers marchés publics,
la sensibilisation a la sécurité informatique, la formation informatique des agents du ressort, le support
informatique de premier niveau par le biais de sa cellule informatique de proximité.

Au sein de ce service, I'ambassadeur de la transformation numérique (ATN) est en charge du déploiement de
nouvelles applications sur les champs civil et pénal (Portalis, PPN, SIAJ, PRISME, etc.), dans un contexte de réformes
organisationnelles majeures et de transformation des organisations et des pratiques de travail, afin de sécuriser le
déploiement des projets et la bonne utilisation de |'outil dans la durée par les utilisateurs.

Ainsi, 'ambassadeur de la transformation numérique fait partie intégrante du dispositif mis en place par les
programmes de transformation pour former les utilisateurs, les assister dans la pratique quotidienne de I'outil,
étre force de proposition sur les outils et la communication proposés, au niveau des juridictions de leur ressort, en
lien avec la chaine de soutien fonctionnelle (RGI/RGIA/CLI/CIP).
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Ressources Humaines/Formation

Plan de formation

Ingénierie de formation

Conception d’actions de formation

Face a face pédagogique

Suivi et évaluation des actions de formation
Communication interne et externe

Logistique/fonctionnement
Support technique
Suivi du fonctionnement des applications métiers déployées

Administration/Gestion
Participation a des réunions et formations au niveau local ou national

Relations professionnelles
= |’équipe du service informatique du service administratif régional
= Le directeur délégué a I'administration régionale judiciaire
= Les magistrats et fonctionnaires du ressort
= Les correspondants locaux informatiques
= Le département de I'informatique et des télécommunications de la délégation interrégionale Sud-Ouest de
Bordeaux
= Lasous-direction de I'organisation judiciaire et de I'innovation
= Le service du numérique du Secrétariat général
= Les prestataires extérieurs




Vos contacts pour déposer une candidature Renseignements sur fa journée

Candidature a transmettre

CAP EMPLOI

Madame Nathalie PRADE

Responsable Adjointe de la Gestion des Ressources Humaines Madame Nathalie PRADE
au SAR de Limoges

Correspondant local handicap

Rgrha.sar.ca-limoges@justice.fr



