Fiche de poste
Ministéere de la justice
Direction des services judiciaires
Intitulé du poste :  Juriste assistant en matiére d@ustice de proximité dans le ressort
de la Cour d’appel de DOUAI
Affectation : Ministere de la Justice
Direction des services judiciaires

Tribunal Judiciaire d’ARRAS
Localisation : Adresse 4 place des Etats d'AG@300 ARRAS
Poste profilé : Oui

Le juriste assistant apporte son concours aux mnatgsaupres desquels il est affecté. Il se
voit confier des fonctions d’analyse de fond ettutie des problémes juridiques les plus
complexes.

Les personnes recrutées en qualité de juristestasts pourront, sous condition d’age et
d’expérience professionnelle, bénéficier d’'une wbi@ccés a la magistrature dans le cadre
d’'un recrutement sur dossier, conformément aux derohe I'article 18-1 de I'ordonnance

n°58-1270 du 22 décembre 1958 modifiée portantolganique relative au statut de la

magistrature.

Les juristes assistants se voient proposer unenération brute annuelle comprise entre 25
000 et 30 000 euros, en fonction de I'expérienceahdidat et des caractéristiques du poste
propose.

| — Missions et organisation :

Le ressort de la Cour d’appel de Douai est comples#0 tribunaux judiciaires, 7 tribunaux
de proximité et 16 conseils de prud’hommes.

Le ressort judiciaire d'Arras est composé d'umutral judiciaire, un conseil des
prud’hommes, soit 25 magistrats professionneld ébictionnaires.

Le parquet est composé d'un procureur de la Réueélde 2 vice-procureurs, de 4 substituts
du procureurs et de deux assistants de justice.

Mission générale du juriste assistant :

Le juriste assistant assiste le magistrat danddssiers d’une particuliére technicité tant sur
le fond du droit que sur I'analyse juridique etédaction de projets de décisions.

Sur le fond du droit et la cohérence de la motbratie la décision, il assure un travail de
suivi et de coordination.

Il participe a la constitution concréete d’'une vaiie équipe autour du magistrat, en priorité
dans les contentieux qui présentent des stocksrtangs, du fait d’une situation de retard ou
de longs délais de traitement afin d’accéléreéfonse pénale.

Il travaille en étroite collaboration avec les nsigits et les agents du greffe pour concourir &
la préparation des audiences par des recherchd&es, des analyses juridiques et des
syntheses des dossiers, et a la rédaction desamécigar la rédaction soit de projets de
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décisions, soit de notes ou de recherches. Il ai@&né a participer ni a la procédure, ni aux
audiences, ni a assister aux délibérés.

Au parquet, il se voit confier les missions suieanten lien avec les missions dévolues aux
greffiers en positionnement d’assistance du magjstotamment :

- Confection de notes de synthése et d’analyse dsiets, recherche de jurisprudence
et de doctrine ;

- Rédaction de projets de décisions et de réquistqi

- Préparation des audiences : résumé des faits,mg®ns et des prétentions des
parties, confection du rapport pour l'audience,érage des points de droit en débat,
proposition en amont de solutions, propositionsgiesstions a poser au cours de l'audience

- Appui a l'orientation des procédures sous l'adédu procureur de la République.

Le juriste assistant placé auprés du Premier Rnmé8Rrocureur général de la Cour d’appel a
vocation a étre affecté dans certaines juridictdunpremier et du second degré du ressort de
la cour. Le chef de cour I'affecte pour des missiponctuelles (quelques semaines) ou
longues (plusieurs mois) auprés des services dédgfions selon les besoins, dans la limite
des compétences pour lesquelles il est recruté.

Mission particuliere du juriste assistant dansaldre de la justice de proximite :

La mission du juriste assistant dans le cadre {lestece de proximité portera essentiellement
sur la matiere pénale, notamment les infractionstragentionnelles et délictuelles d’'une
gravité modérée commises tant par les majeurs guiep mineurs.

Le juriste assistant sera chargé de faire le lrtredes officiers du ministere public, les
délégués du procureur et les parquets afin deifileiiétt d’accélérer le traitement des
infractions du spectre bas de la petite et moyelétiaquance de proximité. Il pourra a cet
égard notamment :

- Assistance du magistrat dans la recherche et Hramualisation de nouveaux
partenariats institutionnels destinés a augmeid#rd et la fréquence des alternatives aux
poursuites disponibles sur le ressort,

- Préparation et mise en état des dossiers poundésgne alternative aux poursuites
aura été décidée par le parquet, en lien aveeféegr

- Détermination, sous le contrdle du magistrat, plewités de traitement des affaires et
orientations des dossiers, aide a la décision.

Il - Description du poste
Il — 1 : Le contentieux spécifique a traiter

a)Assistance du procureur de la République darssiiéi des CISPD (conseil intercommunal
de sécurité et de prévention de la délinquance)SRIL (conseil local de sécurité et de
prévention de la délinquance) et des conventionsdieels a I'ordre

b)Traitement des mails concernant les demandestpenses pénales sollicitées dans des
affaires simples adressées sur la messagerie éteqtre de la permanence parquet dite
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c)Assistance du substitut en charge du pole desnaltives aux poursuites en faisant le lien
avec les DPR et en prenant en charge notammegbldentation des échecs d'alternatives.

Il — 2 : Les volumes de contentieux concern@bijectifs de réduction des délais, apports et
plus-values attendus du juriste assistant...)

a)Le ressort d'’ARRAS compte348 communes répartiésigercommunalités et 7 cellules
de veille se réunissant a une fréquence bi-meresu®ll conventions de rappels a l'ordre ont
été signées a ce jour. S'y ajoutent des instanedeqiorales pour lesquelles le procureur de
la République est sollicté au titre du siége duf-diee de département.

b)Le TTRe est destinataire d'environ 85 mailsgm@naine.

c)5 délégués du procureur interviennent tant auqli@ dans les 2 points d'acces au droit
implantés a SAINT NICOLAS LEZ ARRAS et AVION.tleerojet la création d'un 3éme

PAD dans le Ternois ( 106 communes se situant jgoplupart a plus d'une heure du siége
du TJ)

Accroitre la visibilité du parquet dans les instagg de prévention de la délinquance, tenir
I'objectif de répondre dans le délai de moins d'usemaine aux demandes de réponses
pénales sollicitées par malil, traiter sans délas |@rocédures orientées intialement en
alternatives et retournées « en échec », afin depas laisser s'implanter une impression
d'impunité , telles sont les principaux apports @tidus d'un « juriste-assistant parquet »

Il — 3 : Localisation du poste et taches a effectue

Rattaché fonctionnellement au magistrat responsdbleservice juridictionnel, le juriste
assistant releve administrativement du directeulégi® a I'administration régionale
judiciaire.

Il disposera d'un bureau et d'un poste informati&mépé des logiciels métiers du parquet. Il
aura acces au véhicule attribué au parquet poualglecements hors juridiction .

[Il - Compétences requises :
Le juriste assistant devra disposer au moment neesyutement :

- soit d'un doctorat en droit

- soit d'un dipldme sanctionnant une formation jiuqice Bac+5avec deux années
d’expérience professionnellalans le domaine juridique et que leur compétence
qualifie particulierement pour exercer ces fondife temps passé comme assistant
de justice pouvant étre pris en compte) : travail Gabinet d’avocat, chargé TD a
I'université, juriste d’entreprise...



Savoirs Savoir-faire Savoir-étre

- Maitrise de l'organisation |- Maitrise de I'outil - Sens de 'organisation
judiciaire Internet ou Intranet - Disponibilité notamment
- Excellent ou Trés bon - Qualité d’analyse, de |géographique

niveau en droit rédaction et de synthesq _ Discrétion

- Spécialisations - Gérer les délais, les

. . o > |- Adaptabilité, réactivité
recherchéesappétence pouf priorités et les contraintgs

le droit pénal et la procédure_ sans qu travail en - Capacité a travailler en équipe
pénale. Bonne connaissanceéquipe - Sens de la communication

de l'informatique afin de se
familiariser rapidement aveq
les LMP et Pilot
audiencement

- Capacité a rendre compte

Renseignements et candidatures

André LOURDELLE, Procureur de la République
mail : pr.tji-arras@justice.fr
Emilie PRUVOST, secrétariat PR

tel : 032151 84 13
mail : sec.pr.tj-arras@justice.fr




